Business Rules

LEGO Group Invoice Requirements

LEGO Csoport szamlazasi kovetelmények

1. Governing Business Rule Document
08.06.729064.BR LEGO Group Invoice Requirements.EN.docx

2. LEGO Csoport szamlazasi kovetelmények

A LEGO Csoport szamlazasi kovetelményei mind a torvényi, mind a kotelezd bels6 szabalyozasok
hatdlya ala tartoznak. Minden PO rendszerrel tAmogatott orszag esetében kévetelendd, hogy a LEGO
Csoport valamennyi beszallitdja megbizonyosodjon arrdl, hogy a még a szallitds megkezdése el6tt
kapott egy LEGO Csoport altal kiadott megrendelést (,,PO”). Abban az esetben, ha az ilyen rendelést
kivételes esetekben nem allitottak ki, vagy ha az orszag nem rendelkezik PO-rendszerrel, a szallitonak
meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy a kérelmezé felhasznaldi azonositéja (pl. DkSalaSi), teljes neve és
koltségkozpontja szerepel a szamlan.

A szamlak és jévairasok zokkenémentes kezelése érdekében, minden szamldnak ezeknek a
feltételeknek kell megfelelni:

2.1 Minden dokumentumon kotelez6 informaciok tartalma

e Pontos LEGO Csoport cime (csatolva)

e Szamla kidllitasi datuma

e Szamla szama

e PO (megrendelésiink) szama és PO tétel sorszama

e Haa PO nem dll rendelkezésre, akkor kotelez6 feltiintetni a megrendeld felhasznalé
azonositdjat (pl. DkSalaSi), teljes névét és a koltségkozpont szamat

e Szallitd neve és cime

e Szallitd AFA / UDST- / addazonositd szama

e Adod Osszege

e Szallitdé banki adatai

e Az aruvagy szolgaltatds (-ok) egyértelmd(i leirdsa (beleértve a természetet, a mennyiséget és
az egységarat, a termékkddot / részletes leirdsat és egyéb relevans informacidkat).

e Tajékoztatds arrdl, hogy a szamla részlet / el6leg vagy jovairds, helyesbité szamla.

e Akidllitott szamlat a kibocsatdsi naptdl szamitott 7 napon belil kell elkiildeni a Pénzigyi
Osztalynak.

2.2 Tovabbi kovetelmények
o Kézzel irott szamlakat nem fogadunk el.
o Félkovér szinek vagy arnyékolas hasznalata nem elfogadott.

e Angol nyelv el6nyben részesitendd, az orszag hivatalos nyelve elfogadott.
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e A szamldkat egy szamlan kildjik — PDF (e-mail), XML vagy EDI formatumban.
e A szamlak elektronikus kiildése el6nyosebb.

e Papiralapu szamldzas esetén csak az eredeti szamlat fogadjuk el, masolatot nem. Masolatot
csak kérésre kuld a Szamlavezeté.

e A jbvaird szamla tartalmazza a vonatkozé szamlaszamot.

e A pénznem mindig fel van tiintetve a dokumentumon.

e Ha a szallitasi cim eltér a szamlazasi cimtdl, kérjlk, jelezze a szallitasi cimet a szamlan.
e A jbvaird szamla hivatkozast kell tartalmaznia az eredeti szamlara.

e A szamlan mindig fel kell tlintetni a szamlazasi pénznemet.

A LEGO Csoport fenntartja a jogot, hogy elutasitson minden olyan szamlat, amely nem felel meg a
fenti informacidknak, és a fenti kovetelmények be nem tartasa esetén nem szamithato fel
blntet6kamat

2.3 Helyi kévetelmények

EU:

e Aszolgéltatadsszamla tartalmazza a ,Forditott addz4s” széveget vagy a hatodik AFA-irdnyelvre
vald hivatkozast.

e A szamlardl nyilvanvald, hogy kiildnleges AFA-szabaly vonatkozik ra.

e A magyarorszagi LEGO szervezethez tartozd szamlaknak az adé teljesités datumat és helyi
pénznemet kell tartalmazniuk.

o Az eredeti szamlat Romanidban, Ukrajndban és Oroszorszagban elkell kiildeni az irodai cimre.

e Magyarorszag - az elektronikus szamla kiildése esetében nem sziikséges tobbé az eredeti
szamlat postazni. Az esetben ha nincs elektronikus szamldval kapcsolatos megallapodas az
eredeti szamlat elkell kildeni az irodai cimre a Pénziigyi Osztaly részére.

e Olaszorszag - Csak XML szamlakat fogadunk el.

APAC:

e Az eredeti szamlat Kindban, Japanban, Tajvanon és Malajzidban elkell kildeni az irodai cimre
(Malajzia esetében csak akkor, ha a szdmla nem lett elkiildve e-mailben)

e Kina esetében - az 0sszes szamlat a gyartd cégbélyegzbjével kell bélyegezni

e Szingapur és Malajzia esetében, ha a szamlan szerepl6 pénznem nem SGD vagy MYR, a GST-
0sszegeket SGD-ben vagy MYR-ben kell megadni, beleértve a felsorolt kovetelményeket is

e Az APAC 6sszes szamldjahoz sziikséges:

e A szamlan feltintetend6 ,Addszamla” szé

e Alkalmazhato GST-arfolyam

o Teljes fizetend6 6sszeg a GST nélkil

e Teljes GST Osszeg

o Teljes fizetend6 6sszeg, beleértve a GST-t is

e A felajanlott kedvezmény

e Ha aszamla szabvanyos és nem addkoteles 6sszeteviket tartalmaz (pl. Forditott addzas), az
egyes ellatasi tipusok bruttd 6sszegét kilon kell feltlintetni.
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 KOREA: AFA-dij esetén az eladé elektronikus adészamlat allit ki - (7 XtA| A AFA)

e Vietnam — Ha a beszallito (vallalkozd) székhelye Vietnamon kivil talalhaté, a LEGO
Manufacturing Vietnam visszatartja a vonatkozo kiilfoldi vallalkozéi add (FCT) mértékét, ahol
alkalmazandd, és azt megfizeti az adéhatésagoknak.

e Megjegyzés: A LEGO Manufacturing Vietnam Company Limited exportfeldolgozé véllalat (EPE)
statusszal rendelkezik, amely a 1060118556 szamu befektetési regisztracids tanusitvanyban
szerepel.

e (Cégnév, cég cime és adokddja LEGO Manufacturing Vietnam Company Limited 6sszhangban
kell lennie a legfrissebb cégbejegyzési okirattal.

o Cégnév: LEGO MANUFACTURING VIETNAM COMPANY LIMITED

o Cég cime: No. 1 Street 3, Vietnam-Singapore Industrial Park Ill, Binh Co Ward, Ho Chi
Minh City, Vietnam

o Addszam: 3703067162

o Avietnami beszallitéktdl szarmazé szamlaknak meg kell felelniiik a térvényben meghatarozott
e-szamldzasi kovetelményeknek. Az e-szamlat 2 dokumentumban, 1 XML és 1 PDF
formatumban, azonos névvel, egyetlen e-mailben kell elkiildeni. Az XML fajlok elnevezésénél
mindig XML kiterjesztést kell hasznalni. A megrendelési szamot (ha van ilyen) fel kell tiintetni
az XML fajlban. A zip fajlokat és a papiralapu szamlakat érvénytelen szamlanak tekintjik, és
elutasitjuk.

¢ Indonézia — Ha helyi afa van, a szalliténak egyetlen PDF fajlban kell elkiildenie a kereskedelmi
szamlat és a tényszamlat.

AMERIKA:
e A mexikoi beszallitéktdl szarmazé, Mexikdban lévé LEGO-szervezethez tartozé szamlakat és
hiteljegyeket XML formatumban kell kiadni a legijabb CFDI valtozatban, és azokat a LEGO
Portalban (Detecno) kell benyujtani.
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Business Rules

LEGO Group Invoice Requirements

3.1 LEGO Group Invoice Requirements

The invoicing requirements of the LEGO Group are subject to both statutory and mandatory internal
regulations. For all countries which are supported with a PO system, this requires that all suppliers
to the LEGO Group shall ensure to have a purchase order (“PO”) issued by the LEGO Group before
initiation of a delivery. In the event such PO has not been issued for exceptional cases or if the
country does not have PO system, the supplier shall make sure requestor’s user ID (e.g. DkSalaSi),
full name and cost center number is stated in the Invoice.

3.2 Mandatory Information on all Documents

Correct LEGO Group address (attached)

Invoice date

Invoice number

PO number and PO line number

If a PO is not available, state requestor’s user ID (e.g. DkSalaSi), full name and cost
center number

Supplier name and address

Supplier VAT-/UDST-/Tax identification number

Tax amount

Supplier Bank information

Clear description of the goods or service(s) (incl. nature, volume and unit

price, commodity code/specification and other relevant information)

Information on whether the invoice is an instalment / down payment or credit note
All issued invoice should be sent to AP Department within 7 days from issue date

3.3 Additional Requirements

Invoices/Credit Notes should be issued as EDI/XML E-Invoices in the following formats,
unless local requirements apply:

e PEPPOL BIS 3.0 billing UBL Invoice / Credit Note

e ¢cXML V1.2 Invoice & Credit Memo

e X12 810 Version 4010

e Edifact D96A INVOIC

e (OlOUBL2.1

Handwritten invoices are NOT accepted

The use of excessive colors or shading are not accepted

English is preferred language for all invoices, however, the language shall be subject to
the governing language in the agreement if such has been entered, or subject to
requirementsby law

If delivery address differs from invoicing address, state delivery address on the invoice
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« Invoices shall always be forwarded to the LEGO Group as individual PDF (e-mail), XML or
EDI. (Electronic invoices are preferred)

«  Where hard copy is required, only the original invoice is to be sent to Accounts Payable /
Finance Department, never send any invoice copies unless requested by the Accounts
Payable Department

« Acredit invoice should include a reference to original invoice

+ Invoice should always state the billing currency

3.4 Right to Reject

The LEGO Group reserves the right to reject any invoice that does not adhere to the above
information, and penalty interest rates cannot be applied if above requirements are not fulfilled.

3.5 Local Requirements

3.5.1 EU:

+ Service invoice shall include the text “Zero-rated” or a reference to the 6th VATdirective

« It must be apparent from the invoice whether a special VAT regulation applies

+ Invoices to a LEGO entity in Hungary must include tax date and local currency

« Original invoice is required to be sent to the office address in Romania, Ukraineand
Russia

« For Hungary hard copy is required to be sent to office address if Supplier is not sending
electronic invoice

« ltaly - Invoices from ltalian suppliers to LEGO entity in Italy have to be issued in XML format

and sent to e-Invoicing service provider (EDICOM)

3.5.2 EU + CH, NO, NI:

. Supplies of goods into the above territory - The invoice should include:
e EORI (Economic Operator Registration and Identification number) of the receiving

LEGO Entity).
e For Switzerland, Norway, and Northern Ireland, where no EORI is
available, the VAT registration number may be provided.
e an accurate goods description for each article of the consignment, see attached
guidance from the European Commission
e the corresponding Harmonized Commodity Code (HS Code, minimum first 6 digits)
¢ total number of commodities
e total weight of the shipment.

3.5.3 APAC:

« Original invoice is required to be sent to the office address where hardcopies are
required (Refer to LEGO Entity Invoicing details).
« Specifically, for China - All invoices to be stamped by vendors’ company stamp
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« For Singapore & Malaysia if the currency on the invoice is not SGD or MYR
respectively, the GST amounts must be stated in SGD or MYR including below listed
requirements

« Allinvoices in APAC requires:

+ The word “Tax Invoice” to be stated on the invoice

« GST rate applicable

+ Total amount payable excluding GST

+ Total GST amount

+ Total amount payable including GST

« Any discount offered

+ If invoice contains standard rated and non-taxable components (e.g. exempt zero-
rated), the gross amounts of each type of supply must be separately stated

« Korea - If there is a VAT charge, the vendor must issue electronic tax invoice
(HAM = A 4EA)

« Vietnam - If the supplier (contractor) is based outside Vietnam, LEGO
Manufacturing Vietnam will withhold the relevant rate of foreign contractor tax
(FCT) where applicable and pay these to tax authorities.
+ Note: LEGO Manufacturing Vietnam Company Limited is granted with export processing
enterprise (EPE) status stated in the investment registration certificate no. 1060118556.
+ Company name, company adress and tax code of LEGO Manufacturing Vietnam Company
Limited need to be align with latest Enterprise Registration Certificate.
e Company name: LEGO MANUFACTURING VIETNAM COMPANY LIMITED
e Company address: No. 1 Street 3, Vietnham-Singapore Industrial Park Ill, Binh Co
Ward, Ho Chi Minh City, Vietnam
e Tax code: 3703067162
+ Invoices from Vietnamese suppliers must follow the e-invoice requirements defined by the
laws. E-invoice must be be sent in a set of 2 documents, 1 XML and 1 PDF with the same
naming, in one email. XML files must always be named with XML as extension. PO number
(if any) should be indicated in the XML file. Zipped files and hardcopy invoices will be seen as
invalid invoices and will be rejected.
« Indonesia - If there is local VAT charge, the supplier must send both the Commercial Invoice
and Faktur Pajak in one pdf file.

3.5.4 AMERICAS:

e Invoices & credit notes generated from Mexican suppliers to a LEGO entity in Mexico must be
issued in a XML format in the latest CFDI version and needs to be submitted in the LEGO
Portal (Detecno).
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